РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ЕГОРОВСК»

ФИНАНСОВЫЙ  ОТДЕЛ

РАСПОРЯЖЕНИЕ


от 09 января 2020г.  № 1-р                                                                д. Егоровская   
Об утверждении «Порядка исполнения 
бюджета муниципального образования 
«Егоровск» по расходам и учету 

 бюджетных обязательств»
В соответствии со ст. 219 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Егоровск», Положением "О бюджетном процессе в муниципальном образовании «Егоровск»", утвержденным решением Думы муниципального образования «Егоровск» от 05.11.2019г. № 4/39-дмо:
1.   Утвердить Порядок исполнения бюджета муниципального образования «Егоровск» по расходам и учету бюджетных обязательств согласно приложению.
      2. Признать утратившим силу распоряжение финансового отдела администрации муниципального образования «Егоровск» от 09.01.2019 г  №1-р «Об утверждении Порядка исполнения бюджета муниципального образования «Егоровск» по расходам и учету бюджетных обязательств».
      3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
 Начальник финансового отдела                                         Н.Г. Старинская

                                         Приложение 

к распоряжению начальника

финансового отдела МО «Егоровск»

                                                                                                          от «09» января  2020 г. №1-р
ПОРЯДОК

ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЕГОРОВСК» ПО РАСХОДАМ И УЧЕТУ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТА
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Порядок определяет:

- порядок принятия бюджетных обязательств;

- порядок учета бюджетных обязательств;

- порядок подтверждения денежных обязательств;

- порядок санкционирования оплаты денежных обязательств;

- порядок подтверждения исполнения денежных обязательств;

- порядок приостановления санкционирования оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств.

2. Исполнение бюджета по расходам осуществляется с использованием лицевых счетов, открытых главным распорядителям, распорядителям и получателям бюджетных средств (далее - получатели бюджетных средств) в Управлении Федерального казначейства по Иркутской области (далее – УФК).

Лицевые счета получателей бюджетных средств (счета 03) открываются на балансовом счете 40204 в - УФК), открытом УФК в Отделении Иркутск г. Иркутска (далее - БАНК) для учета операций со средствами местного бюджета.

3. Получатель бюджетных средств организует представление документов для осуществления платежей по расходам местного бюджета в соответствии с Регламентом о порядке и условиях обмена информацией между УФК и Администрацией муниципального образования «Егоровск» (далее – Администрация) при кассовом обслуживании исполнения местного в условиях открытия и ведения лицевых счетов главных администраторов (администраторов источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора), администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей (распорядителей) и (или) получателей бюджетных средств осуществляется с доведением до главных администраторов (администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования с полномочиями главного администратора), администраторов источников финансирования дефицита бюджета и администраторов источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования, главных распорядителей (распорядителей) и (или) получателей бюджетных средств муниципального образования органами Федерального казначейства в соответствии с Соглашением (далее - Регламент).

4. Местный бюджет по расходам исполняется в пределах остатка средств на счете 03.

5. При осуществлении операций со средствами местного бюджета информационный обмен между УФК и получателем бюджетных средств осуществляется посредством обмена электронными документами с применением средств электронной цифровой подписи (далее - ЭЦП) в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации требованиями.

II. ПРИНЯТИЕ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

6. Получатели бюджетных средств принимают бюджетные обязательства в пределах доведенных до них в текущем финансовом году по кодам классификации расходов местного бюджета лимитов бюджетных обязательств, за исключением публичных нормативных обязательств.

7. Получатели бюджетных средств принимают публичные нормативные обязательства в установленном соответствующим законом, иным нормативно-правовым актом размере.

8. Получатели бюджетных средств принимают бюджетные обязательства путем заключения государственных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением. 

9. Заключение государственных контрактов (договоров) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг получателями бюджетных средств осуществляется с учетом требований Федерального Закона 94-ФЗ от 21.07.2005г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

10. Получатель бюджетных средств, в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком обязательств по государственному контракту принимает меры в соответствии с действующим законодательством.

III. УЧЕТ БЮДЖЕТНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

11. Администрация учитывает бюджетные обязательства, возникающие путем заключения муниципальных контрактов (договоров) на поставку продукции (работ, услуг) и иных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета (далее – контракты), приобретаемой учреждением в течение текущего финансового года.

12.  Учет бюджетных обязательств, возникающих путем заключения контрактов, осуществляется Уполномоченным работником Администрации на основании реестра муниципальных контрактов (договоров). Ответственность за достоверность сведений, содержащихся в реестрах и своевременность предоставления реестров несет Администрация.

13. Реестр муниципальных контрактов (договоров) заверяется руководителем и главным бухгалтером распорядителя (получателя) бюджетных средств местного бюджета, указывается сумма контракта в структуре кодов бюджетной классификации Российской Федерации (с указанием главы, раздела, подраздела, целевой статьи, вида расхода и кодов экономической классификации расходов) (далее – реестр) (Приложение № 1). 

14. Бюджетные обязательства принимаются на учет, если на момент формировании записи реестра контрактов (договоров) у учреждения имеется достаточный свободный остаток лимита бюджетных обязательств по коду бюджетной классификации Российской Федерации. Объем свободного остатка по коду бюджетной классификации определяется как разница между установленным учреждению лимитом бюджетных обязательств на текущий финансовый год и суммами принятых с начала года на учет бюджетных обязательств и кассового расхода с начала финансового года.

15. При принятии на учет бюджетному обязательству присваивается уникальный последовательный в пределах учреждения и финансового года учетный номер, который проставляется Уполномоченному работнику Администрации в Реестр.

16. В случае принятия учреждением бюджетных обязательств по контракту по нескольким кодам бюджетной классификации Российской Федерации, такие обязательства учитываются раздельно, с присвоением учетного номера каждому бюджетному обязательству. При этом стоимость каждого бюджетного обязательства не должна превышать неиспользованный учреждением лимит бюджетных обязательств, отдельно по каждому коду бюджетной классификации Российской Федерации.

17. В случае непринятия на учет бюджетного обязательства реестр контрактов не принимается с указанием причины отказа.

IV. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

18. Получатель бюджетных средств подтверждает обязанность оплатить за счет средств местного бюджета денежные обязательства в соответствии с платежными и иными документами, необходимыми для санкционирования их оплаты.

19. Подтверждение денежных обязательств (за исключением денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам) осуществляется в пределах доведенных до получателя бюджетных средств годовых лимитов бюджетных обязательств, показателей кассового плана по расходам местного бюджета на текущий квартал и кассового прогноза по расходам местного бюджета за текущий месяц.

20. Подтверждение денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам осуществляется в пределах доведенных до получателя бюджетных средств бюджетных ассигнований.

21. Подтверждение денежных обязательств, принятых за счет средств, полученных от платных услуг, осуществляется в пределах доведенных до получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств, показателей кассового плана по расходам местного бюджета и свободного остатка средств на лицевом счете получателя бюджетных средств, открытого в финансовом управлении для учета средств, полученных от платных услуг.

V. САНКЦИОНИРОВАНИЕ ОПЛАТЫ ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

22. Для оплаты денежных обязательств получатели средств бюджета представляют Уполномоченному работнику Администрации заявки на кассовый расход на оплату расходов на бумажном носителе. 

Заявки на кассовый расход оформляются подписями руководителя получателя средств местного бюджета, является основанием для отражения кассового расхода на лицевом счете получателя бюджетных средств. Получатели средств местного бюджета несут ответственность за достоверность оформления реестра заявок на кассовый расход.

23. Уполномоченный работник  Администрации, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем предоставления  заявок на кассовый расход на оплату расходов, проверяет заявки на соответствие установленной форме к Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядку осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденному приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 г. N 8н. 
24. Уполномоченный работник  Администрации отказывает в приеме заявок на кассовый расход, если в заявках наблюдается несоответствие в них следующих реквизитов и показателей:

1) кода участника бюджетного процесса соответствующего коду по перечню главных распорядителей, распорядителей и получателей средств местного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов местного бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета и номера соответствующего лицевого счета, открытого получателю средств местного бюджета;

2) кодов классификации расходов бюджета, по которым необходимо произвести кассовый расход (кассовую выплату), а также текстового назначения платежа;

3) суммы кассового расхода (кассовой выплаты);

4) суммы налога на добавленную стоимость (при наличии);

5) предельной даты исполнения документа;

6) наименования, банковских реквизитов, идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) и кода причины постановки на учет (КПП) получателя

денежных средств по документу;

номера учтенного в финансовом управлении бюджетного обязательства получателя средств местного бюджета (при его наличии);

7) номера и серии чека (при наличном получении денежных средств);

8) срока действия чека (при наличном получении денежных средств);

9) фамилии, имени и отчества получателя средств по чеку (при наличном получении денежных средств);

10) данных документов, удостоверяющих личность получателя средств по чеку (при наличном получении денежных средств);

11) данных для осуществления налоговых и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (при необходимости);

12) реквизитов (номер, дата) и предмета договора (изменения к договору) или муниципального контракта (изменения к муниципальному контракту) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее -муниципальный контракт ) или договора аренды, и (или) реквизитов (тип, номер, дата) документа, подтверждающего возникновение денежного обязательства при поставке товаров (накладная, акт приемки-передачи), выполнении работ (акт выполненных работ), оказании услуг (счет) или по аренде (счет), номер и дата исполнительного документа (исполнительный лист, судебный приказ), иных документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, предусмотренных федеральным законодательством и муниципальными правовыми актами (далее - документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств.

25. Получатели средств местного бюджета для санкционирования оплаты денежных обязательств прилагают к заявкам на кассовый расход оригиналы следующих документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств:

1) муниципальные контракты и дополнительные соглашения на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для муниципальных нужд, заключенные в соответствии с действующим законодательством, другие договоры на поставку товаров (выполнение работ, оказания услуг);

2) сметы на строительство, капитальный и текущий ремонты, составленные в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, регулирующих вопросы капитального и текущего ремонтов;

3) документы по учету выполненных работ (оказанных услуг) и сложившихся затрат по формам, утвержденным Федеральной службой государственной статистики (документы по учету выполненных работ по строительству, капитальному и текущему ремонту).

4) счета; счета-фактуры;

5) накладные, акты приема-передачи, акты выполненных работ (оказанных услуг), исполнительные документы;

6) иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, предусмотренные законодательством.

Документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, предоставляются в одном экземпляре (оригиналы), которые после проверки возвращаются получателю средств местного бюджета. В приложении 2 к настоящему Порядку указан список документов, необходимых получателю средств местного бюджета для санкционирования денежных обязательств с указанием обязательных реквизитов для заполнения в платежных и  иных документах.

Получатели средств местного бюджета несут ответственность за достоверность предоставляемых документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств.

Уполномоченный работник Администрации отказывает в санкционировании оплаты денежных обязательств по представленным Заявкам и подтверждающим документам, если:

- подписи и (или) оттиск печати на документах признаны не соответствующими образцам подписей и оттиску печати, указанным в карточке с образцами подписей и оттиска печати;

- нарушены правила оформления платежных и иных документов, установленные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком;

- КОСГУ, указанный в Заявке, не соответствует проводимой операции;

- отсутствуют и/или не соответствуют требованиям Перечня и действующего законодательства Российской Федерации и Иркутской области платежные и иные документы;

- банковские реквизиты, указанные в Заявке, не соответствуют реквизитам, указанным в подтверждающих документах;

- сумма, указанная в Заявке, представленной для осуществления оплаты денежных обязательств за счет средств местного бюджета, превышает остаток лимитов бюджетных обязательств (для публичных нормативных обязательств - бюджетных ассигнований), показателей кассового плана по расходам или показателей кассового прогноза по расходам;

- сумма, указанная в Заявке, представленной для осуществления оплаты денежных обязательств за счет средств от платных услуг, превышает остаток лимитов бюджетных обязательств, показателей кассового плана по расходам и свободный остаток средств на лицевом счете для учета средств, полученных от платных услуг, оказываемых бюджетными учреждениями;

- отсутствует на счете (счете-фактуре) виза руководителя "к оплате";

- операции по лицевому счету получателя средств приостановлены в соответствии с настоящим порядком;

26. В случае необходимости Уполномоченный работник Администрации вправе запросить у получателей бюджетных средств иные документы, необходимые для санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета. 

При наличии оснований, перечисленных в настоящем Порядке, Уполномоченный работник Администрации осуществляет возврат документов с указанием причины отказа.

 Получатели бюджетных средств несут ответственность за правильность оформления и соответствие представленных платежных и иных документов требованиям законодательства Российской Федерации и настоящего Порядка.

27. Сроки санкционирования оплаты денежных обязательств: 

Прием, проверка заявок и иных платежных документов осуществляется Уполномоченным работником Администрации с 8-00 до 16-00, платежные документы, поступившие после 16-00, проверяются в течение следующего операционного дня.

Проверенные заявки на оплату расходов отправляются в УФК согласно установленного с УФК Регламента.

VI. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ ИСПОЛНЕНИЯ ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

28. Администрация, на основании проверенных Заявок получателей бюджетных средств формирует электронный документ "Заявка на кассовый расход" в ПП "СУФД» и 

 в установленном Регламентом порядке предоставляет в УФК по Иркутской области платежные документы для осуществления платежей с 03 счета получателей средств бюджета в электронном виде.

Заявки на кассовый расход, не принятые УФК к исполнению, возвращаются в Администрацию с указанием причин отказа в порядке, установленном Регламентом.

29. Администрация в течение операционного дня в день получения выписки из счета 03 осуществляет подтверждение исполненных денежных обязательств на лицевых счетах получателей бюджетных средств, в соответствии с кодами бюджетной классификации, указанными получателями бюджетных средств, в Заявке.

При получении выписки из УФК на проведенных заявках на оплату расходов уполномоченный работник Администрации проставляет штамп «Проведено», дату проведения и свою подпись, также штамп «Проведено» и подпись с указанием суммы и даты проведения проставляется на документах, служащих основанием платежа (счета-фактуры, акты сверок и т.п.) 

VII. ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ САНКЦИОНИРОВАНИЯ ОПЛАТЫ

ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

30. Приостановление санкционирования оплаты денежных обязательств производится Уполномоченным работником Администрации в следующих случаях:

1) непредставления в установленный срок отчетности и иных бухгалтерских и финансовых документов, связанных с использованием средств местного бюджета;

2) непредставления в установленный срок платежных документов для исполнения требований, содержащихся в исполнительных листах судебных органов, либо иных документов, предусмотренных бюджетным законодательством;

3) нарушения установленного порядка учета бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств местного бюджета;

4) наличия счетов, открытых получателю бюджетных средств в учреждениях Центрального банка Российской Федерации и (или) кредитных организациях для учета операций со средствами от платных услуг и средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) недостаточности денежных средств на едином счете бюджета;

6) установления фактов нецелевого (неэффективного) расходования бюджетных средств;

7) в иных случаях.

В случае недостаточности денежных средств на едином счете бюджета санкционирование оплаты денежных обязательств возобновляется по мере поступления денежных средств на единый счет бюджета.

31. В случае выявления нарушений, указанных в подпунктах 1-4, 6 пункта 30, Уполномоченным работником Администрации, выявившим нарушения, направляется извещение получателю бюджетных средств, допустившему это нарушение (далее - Извещение), по форме согласно Приложению 3  к настоящему Порядку.

Извещение направляется в течение одного рабочего дня с даты обнаружения нарушения руководителю Получателя бюджетных средств с подтверждением даты его получения.

Извещение должно содержать сведения о нарушении с указанием нормативного правового акта, положения которого были нарушены, срок исполнения требования об устранении нарушения, а также сведения о возможном приостановлении санкционирования оплаты денежных обязательств бюджетного учреждения в случае его неисполнения.

32. При неисполнении требования об устранении нарушения в течение 5 рабочих дней с даты получения Извещения получателем бюджетных средств Уполномоченный работник Администрации принимает решение о приостановлении санкционирования оплаты денежных обязательств получателю бюджетных средств (далее - Решение) до момента устранения нарушения (Приложение 4 к настоящему Порядку).

33. Решение составляется в 2 экземплярах, один из которых передается получателю бюджетных средств с подтверждением даты его получения, второй остается у Уполномоченного работника Администрации, подготовившем данное Решение.

34. Решение о приостановлении санкционирования оплаты денежных обязательств получателя бюджетных средств действует с даты его подписания до даты отмены.

Отмена Решения осуществляется на основании представленного письменного обращения руководителя получателя бюджетных средств. Обращение составляется в произвольной форме с указанием реквизитов лицевых счетов, операции по которым приостановлены, номера и даты Решения о приостановлении санкционирования оплаты денежных обязательств получателя бюджетных средств. К обращению в обязательном порядке прилагаются документы, подтверждающие устранение нарушения.

35. Возобновление санкционирования оплаты денежных обязательств получателя бюджетных средств осуществляется не позднее одного операционного дня, следующего за днем получения обращения с разрешительной надписью Уполномоченного работника Администрации о возобновлении санкционирования оплаты денежных обязательств получателя бюджетных средств.

Приложение 1к Порядку исполнения местного бюджета

по расходам и учету бюджетных обязательств, утвержденному

распоряжением финансового отдела администрации
муниципального образования «Егоровск»

от «09» января 2020г.  № 1-р
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ

___________________________________(Наименование ПБС)

	Номер контракта
	Дата контракта
	Дата окончания контракта
	Л/счет бюджетополучателя
	Бюджетная классификация
	Сумма контракта на текущий год
	В т.ч. поквартально
	ИНН поставщика
	Наменование поставщика
	№ бюджетного обязательства (присваивается казначейским отделом)

	
	
	
	
	КВСР
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	КОСГУ
	Доп.ЭК
	
	1 кв
	2 кв
	3 кв
	4 кв
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2 Порядку исполнения местного бюджета

по расходам и учету бюджетных обязательств, утвержденному

распоряжением финансового отдела администрации

муниципального образования «Егоровск»

от «09» января 2020г.  № 1-р
ПЕРЕЧЕНЬ

ПЛАТЕЖНЫХ И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ САНКЦИОНИРОВАНИЯ ОПЛАТЫ ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

	п/п 
	Платежные документы,    
представляемые в      
казначейский отдел        
	Документы, подтверждающие  
возникновение денежных   
обязательств        
	Нормативный документ, 
регламентирующий    
заполнение (оформление)
платежных и иных    
документов       
	Обязательные реквизиты для 
заполнения в платежных и  
иных документах      

	1.  
	Выплата заработной платы, стипендий, пособий по временной нетрудоспособности,                
отпускных и других видов доходов физических лиц                               

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) заявки на оплату расходов
на  перечисление  налогов  и
сборов в доходы  бюджетов  и
внебюджетные  фонды   (НДФЛ,
ЕСН и др.), иные отчисления,
перечисления,  удержания  (в
том     числе      алименты,
профсоюзные взносы);        
3) денежный чек         
	
	Приказ  Минфина  РФ  от
24.11.2004  N 106н  "Об
утверждении      Правил
указания  информации  в
полях         расчетных
документов           на
перечисление   налогов,
сборов и иных  платежей
в бюджетную систему РФ"
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
- период выплаты;          
- Ф.И.О. получателя выплаты
или "Согласно списку";     


	2.  
	Выплаты вознаграждений поощрительного характера                               

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) заявки на оплату расходов
на  перечисление  налогов  и
сборов в доходы  бюджетов  и
внебюджетные  фонды   (НДФЛ,
ЕСН и др.), иные отчисления,
перечисления,  удержания  (в
том     числе      алименты,
профсоюзные взносы);        
3) денежный чек             
	1)    приказ    руководителя
получателя бюджетных средств
об             осуществлении
соответствующих   выплат   с
указанием суммы расхода либо
размера выплат;             
2)   копия    Положения    о
премировании      получателя
бюджетных           средств,
заверенная     руководителем
получателя бюджетных средств
	Приказ  Минфина  РФ  от
24.11.2004  N 106н  "Об
утверждении      Правил
указания  информации  в
полях         расчетных
документов           на
перечисление   налогов,
сборов и иных  платежей
в бюджетную систему РФ"
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
- период выплаты;          
- Ф.И.О. получателя выплаты
или "Согласно списку";     
- номер, дата приказа;     


	3.  
	Компенсационные выплаты, обусловленные условиями трудового договора                     

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	
	1) федеральные законы; 
2)   законы   Иркутской
области;               
3)         нормативные,
правовые           акты

	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  ссылка  на   нормативный
акт;                       
- период выплаты;          


	4.  
	Оплата стоимости путевок на санаторно-курортное лечение и оздоровление для работника             
и членов его семьи, а также другие выплаты за счет средств фонда социального страхования           

	
	1) заявка на оплату расходов
	1) счет              
2) договор  (государственный
контракт)    
	
	В поле "назначение платежа"
заявки      на       расход
указывается:               
- "за счет средств ФСС";   
- номер, дата счета и (или)
договора  (государственного
контракта)                 

	5.  
	Получение средств на командировочные расходы                                 

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	1)    приказ    руководителя
получателя бюджетных средств
о             командировании
сотрудников;                
2)       расчет        суммы
командировочных     расходов
3) авансовый отчет          
	
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указываются:               
-  командировочные  расходы
(суточные,      проживание,
проезд);                   
- номер, дата приказа;     
-  номер,  дата  авансового
отчета или "в подотчет"    

	6.  
	Выплаты по социальному обеспечению (пенсии, пособия и выплаты по пенсионному,                
социальному и медицинскому страхованию населения, пособия по социальной помощи населению)          

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	1) договор  (государственный
контракт);                  
2)      иные      документы,
предусмотренные    договором
(государственным контрактом)
и законодательством;        

	1) федеральные законы; 
2)   законы   Иркутской
области;               
3)         нормативные,
правовые           акты
Российской   Федерации,
Иркутской области      
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,   дата   договора
(государственного          
контракта);                
-  ссылка  на   нормативный
акт;                       
- период выплаты;          
- категория  граждан,  кому
предназначается выплата    

	7.  
	Оплата поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг                          

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	1) договор  (государственный
контракт);                  
2) счет,  счет-фактура  на  оплату  товаров,  работ,
услуг,   накладная    (форма
N-12);                      
3)  акт  выполненных   работ
(акт  приема-передачи),   за
исключением  случаев,   если
условиями           договора
(государственного контракта)
предусматривается           
авансирование;              

	1) Федеральный закон от
21  июля    2005   года
N 94-ФЗ  "О  размещении
заказов   на   поставки
товаров,     выполнение
работ,  оказание  услуг
для  государственных  и
муниципальных нужд";   
2)    статьи 5,     169
Налогового кодекса РФ; 
3)        постановление
Госкомстата  РФ  от  25
декабря 1998 года N 132
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,   дата   договора
(государственного          
контракта);                
- номер, дата счета и (или)
счета-фактуры;             
-    номер,    дата    акта
выполненных  работ  (аванс,
предоплата);               
В  акте  выполненных  работ
обязательно    указываются:
наименование товаров, работ
(услуг), реквизиты  сторон,
стоимость  товаров,   работ
(услуг),        расшифровка
подписей  лиц,  подписавших
акт, оттиск печатей        

	7.1.
	Оплата услуг физических лиц, привлекаемых для выполнения работ                        
по договорам гражданско-правового характера (государственным контрактам)                   

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) заявки на оплату расходов
на  перечисление  налогов  и
сборов в доходы  бюджетов  и
внебюджетные фонды;         
3) денежный чек             
	1) договор  (государственный
контракт)  по  оплате  услуг
физических лиц, привлекаемых
для  выполнения   работ   по
договорам                   
гражданско-правового        
характера;                  
2) акт выполненных работ, за
исключением  случаев,   если
условиями           договора
(государственного контракта)
предусматривается           
авансирование;              
3) протокол или  письмо  КУГ
ИО                          
	1) Федеральный закон от
21  июля    2005   года
N 94-ФЗ  "О  размещении
заказов   на   поставки
товаров,     выполнение
работ,  оказание  услуг
для  государственных  и
муниципальных нужд";   
2) статья 5  Налогового
кодекса РФ             
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,   дата   договора
(государственного          
контракта);                
-    номер,    дата    акта
выполненных  работ  (аванс,
предоплата);               
-  вид  выполненных   работ
(услуг);                   


	7.2.
	Оплата договоров (государственных контрактов) аренды зданий, помещений, земли и другого имущества      

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) заявка на оплату расходов
по уплате НДС;              
3) денежный чек             
	1) договор  (государственный
контракт)   аренды   зданий, помещений,  земли  и
другого имущества;          
2) расчет арендной платы;   
3)      иные      документы,
предусмотренные    договором
(государственным контрактом)
	1)             глава 34
Гражданского    кодекса
РФ;                    
2)   статьи   5,    169
Налогового кодекса РФ  
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,   дата   договора
(государственного          
контракта);                
-    номер,    дата    иных
документов, предусмотренных
договором  (государственным
контрактом).               


	7.3.
	Оплата договоров (государственных контрактов) на оказание                          
коммунальных, эксплуатационных услуг, услуг связи, охраны                          

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	1) договор  (государственный
контракт);                  
2)    счет,     счет-фактура
(согласно условиям  договора
(государственного           
контракта);                 

	
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,   дата   договора
(государственного          
контракта);                
- номер, дата счета и (или)
счета-фактуры;             
Договор    (государственный
контракт) на оказание услуг
связи   должен    содержать
сведения о тарифе на услуги
связи,           количестве
телефонных номеров.        
Договор    (государственный
контракт)    на    оказание
коммунальных  услуг  должен
содержать    сведения     о
тарифах   на   коммунальные
услуги      и       объемах
поставляемых услуг         

	7.4.
	Оплата договоров (государственных контрактов) подряда на строительство,                   
реконструкцию, техническое перевооружение, расширение и модернизацию объектов,                
относящихся к основным средствам, текущий, капитальный ремонт зданий и сооружений              

	
	1) заявка на оплату расходов
	1) договор  (государственный
контракт)   на    выполнение
подрядных работ;            
2)   справка   о   стоимости
выполненных работ (услуг)  и
затрат формы КС-3;          
3)  счет   на   приобретение
материалов  для   выполнения
работ,      если       такое
приобретение   предусмотрено
условиями           договора
(государственного           
контракта);                 

	Постановление          
Госкомстата    РФ    от
11.11.1999  N 100   "Об
утверждении            
унифицированных    форм
первичной       учетной
документации  по  учету
работ   в   капитальном
строительстве         и
ремонтно-строительных  
работ"                 
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,   дата   договора
(государственного          
контракта);                
- номер, дата счета (аванс,
предоплата);               
- номер, дата формы КС-3;  


	7.5.
	Оплата услуг за выполнение научно-исследовательских, проектно-изыскательских работ              

	
	1) заявка на оплату расходов
	1) договор  (государственный
контракт)   с    календарным
планом и сметой расходов  на
выполнение работ;           
2)   справка   о   стоимости
выполненных работ (услуг)  и
затрат формы КС-3;          
3) акт  приемки  выполненных
работ;                      

	
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,   дата   договора
(государственного          
контракта);                
- номер, дата формы КС-3;  
-    номер,    дата    акта
выполненных  работ  (аванс,
предоплата);               


	7.6.
	Перечисление комиссионного, почтового и иных видов сборов                          

	
	1) заявка на оплату расходов
	1) договор  (государственный
контракт)                   
	
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,   дата   договора
(государственного          
контракта)                 

	8.  
	Перечисление субсидий                                            

	
	1) заявка на оплату расходов
	1) нормативно-правовые  акты
(закон,       постановление,
распоряжение  и  т.п.),   на
основании            которых
предоставляются субсидии;   
2)       соглашение        о
предоставлении  субсидии  (в
случае,   если    заключение
соглашения предусматривается
нормативно-правовым   актом,
на    основании     которого
предоставляются субсидии);  
3)      иные      документы,
предусмотренные    условиями
соглашения о  предоставлении
субсидии      либо     иными
нормативными       правовыми
актами                      
	1) федеральные законы; 
2)   законы   Иркутской
области;               
3)         нормативные,
правовые           акты
Российской   Федерации,
Иркутской области      
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
необходимо          указать
наименование,  номер,  дату
документов,  на   основании
которых     предоставляется
субсидия                   

	9.  
	Оплата расходов, связанных с приобретением нежилого помещения, жилого помещения нуждающимся         
в улучшении жилищных условий в соответствии с законодательством РФ и Иркутской области            

	
	1) заявка на оплату расходов
	1) государственный  контракт
купли-продажи       нежилого
(жилого)          помещения,
зарегистрированный         в
соответствии               с
законодательством РФ;       
2) документ,  подтверждающий
право собственности продавца
на      жилое      (нежилое)
помещение;                  
3      иные      документы,
предусмотренные             
государственным   контрактом
купли-продажи         жилого
(нежилого) помещения        
	Нормативные,   правовые
акты         Российской
Федерации,    Иркутской
области                
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-        номер,        дата
государственного контракта;
-    номер,    дата    иных
документов, предусмотренных
государственным контрактом;


	10. 
	Оплата взносов на участие в конференциях, выставках,                             
семинарах и других мероприятиях, проводимых сторонними организациями                     

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	1)    приказ    руководителя
получателя бюджетных средств
об    участии     работников
организации   в    указанных
мероприятиях;               
2) договор  (государственный
контракт);                  
3) счет или  иной  документ,
подтверждающий сумму  оплаты
взноса     и      содержащий
реквизиты для оплаты        
	
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
- номер, дата счета;       
-  номер,   дата   договора
(государственного          
контракта);                
- номер, дата приказа      

	11. 
	Оплата проведения культурно-массовых, спортивных, оздоровительных,                      
социальных и других мероприятий, а также приобретение (изготовление)                     
сувенирно-подарочной и наградной продукции в рамках проводимых мероприятий                  

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	1)    приказ    руководителя
получателя бюджетных средств
о проведении мероприятия;   
2)    утвержденная     смета
расходов    на    проведение
мероприятия;                
3)   пакет   документов    в
соответствии с экономическим
содержанием   проводимых   в
рамках указанных мероприятий
расходов                    
	
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
- номер, дата приказа;     
-    номер,    дата    иных
документов                 

	12. 
	Оплата взносов за членство в некоммерческой организации                           

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	1)  учредительные  документы
некоммерческой организации; 
2) документы, подтверждающие
членство          получателя
бюджетных     средств      в
некоммерческой организации; 
3) счет или  иной  документ,
подтверждающий         сумму
членского      взноса      в
некоммерческой организации  
	
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,  дата,   название
документа,  подтверждающего
членство;                  
- номер, дата счета        

	13. 
	Перечисление денежных средств в подотчет                                   

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	1)  заявление   подотчетного
лица;                       
2)  договор  о  материальной
ответственности либо  приказ
руководителя      получателя
бюджетных     средств      о
назначении                  
материально-ответственного  
лица                        
	
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-     Ф.И.О.     получателя
денежных средств;          
- номер,  дата  договора  и
(или) приказа.             
В   заявлении    необходимо
указать сумму, выдаваемую в
подотчет  по   направлениям
использования              

	14. 
	Перечисление денежных средств по авансовым отчетам                              

	
	1)    заявка    на    оплату
расходов;                   
2) денежный чек             
	1) авансовый отчет;         
2) товарные и кассовые чеки 
	Приказ   МФ    РФ    от
23.09.2005 N  123н  "Об
утверждении        форм
регистров    бюджетного
учета"                 
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
указывается:               
-  номер,  дата  авансового
отчета;                    
-     Ф.И.О.     получателя
денежных средств           

	15. 
	Погашение кредиторской задолженности прошлых лет                               

	
	1) заявка на оплату расходов
	1)   пакет   документов    в
зависимости     от      вида
проводимой операции;        
2) акт сверки взаиморасчетов
с              организацией,
осуществившей       поставку
товаров,  выполнение  работ,
оказание  услуг  на  текущую
дату;                       
3)      письмо      главного
распорядителя      бюджетных
средств,      подтверждающее
наличие           погашаемой
кредиторской задолженности  
	
	В поле "назначение платежа"
заявки на  оплату  расходов
необходимо указать  номера,
даты     документов,     на
основании           которых
погашается     кредиторская
задолженность              


Приложение 3 к Порядку исполнения местного бюджета

по расходам и учету бюджетных обязательств, утвержденному

распоряжением финансового отдела администрации

муниципального образования «Егоровск»

от «09» января 2020г.  № 1-р
	ИЗВЕЩЕНИЕ №
	


О выявленном нарушении 
	
	
	

	от “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	

	УВЕДОМЛЯЕМ, что
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	Получатель
	
	
	


Допустил следующие нарушения:
(указать состав нарушения со ссылкой на законодательный, нормативный правовой акт )

	Предлагаем устранить указанные нарушения  в срок до
	


В случае неисполнения настоящего Извещения в установленный срок будет приостановлено,

	до момента устранения нарушений, санкционирование оплаты денежных обязательств бюджетного учреждения  по лицевому счету №
	


	Начальник финансового отдела администрации муниципального образования «Егоровск»
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка о получении настоящего извещения
главным распорядителем (распорядителем, получателем)

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 4 к Порядку исполнения местного бюджета

по расходам и учету бюджетных обязательств, утвержденному

распоряжением финансового отдела администрации

муниципального образования «Егоровск»

от «09» января 2020г.  № 1-р
	РЕШЕНИЕ №
	


о приостановлении санкционировании оплаты денежных обязательств получателя бюджетных средств по лицевому счету
	от “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	Получатель
	
	
	


	В связи с неисполнением
	
	Дата
	

	
	(наименование документа – основания для
	
	

	
	Номер
	

	принятия Решения)
	
	


установившего нарушения в виде:
(указать состав нарушения со ссылкой на законодательный, нормативный правовой акт )

В соответствии со статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Порядком исполнения местного бюджета по расходам и учету бюджетных обязательств  приостанавливается санкционирование оплаты денежных обязательств бюджетного учреждения

	 по лицевому счету №
	
	с
	

	до момента устранения указанного нарушения.
	(указать дату)


	Начальник финансового отдела администрации муниципального образования «Егоровск"
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка о получении настоящего Решения
главным распорядителем (распорядителем, получателем)

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


