РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «АНГАРСКИЙ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 19.12.2011  № 42                                                                 

     п. Ангарский                                                                                                                                     

Об утверждении Порядка формирования

и ведения Реестра муниципальных услуг

муниципального образования «Ангарский»
         В соответствии с ч. 7 ст. 11 Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Ангарский»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Ангарский» (приложение 1).
2. Назначить ответственным за  формирование и ведение Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Ангарский» ведущего специалиста  администрации муниципального образования «Ангарский» Крюкову А.Н.

3. Утвердить Форму Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Ангарский» (приложение 2).

4. Утвердить форму Заявления (о включении муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг муниципального образования «Ангарский», об исключении муниципальной услуги из реестра муниципальных услуг, о внесении изменений в сведения о муниципальной услуге, включенной в реестр муниципальных  услуг муниципального образования «Ангарский») (приложение 3).
5. Опубликовать настоящее постановление с приложениями в периодическом средстве массовой информации «Ангарский вестник» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Ангарский» в сети Интернет.
Глава муниципального  образования

«Ангарский»                                                                         
  
Т.М.Середкина
Приложение 1 к постановлению 

                                                                                 главы МО «Ангарский»
                                                                                 от 19.12.2011 г. № 42
ПОРЯДОК

формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Ангарский»
1. Общие положения
1.1.
Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
муниципального образования «Ангарский» (далее Порядок) устанавливает последовательность административных действий при
формировании и размещении сведений об услугах в Реестре муниципальных
услуг муниципального образования «Ангарский» (далее – Реестр муниципальных услуг).

1.2.
В Реестр муниципальных услуг включаются сведения:

- о   муниципальных   услугах,   предоставляемых   муниципальным образованием «Ангарский»: администрацией муниципального образования «Ангарский», структурными подразделениями;

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный решением Думы муниципального образования «Ангарский» (в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон № 210-ФЗ));

- об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ и оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета.
1.3. Сведения об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг и предоставляемых ответственному за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг, должны быть полными и достоверными.

1.4. Руководители органов и лица, ответственные за формирование сведений об услугах, несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах, направляемых для размещения в Реестре муниципальных услуг, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.

1.5. Реестр муниципальных услуг утверждается Думой муниципального образования «Ангарский», размещается в периодическом средстве массовой информации «Ангарский вестник»  и на официальном сайте администрации муниципального образования «Ангарский» в сети Интернет. 
1.6. Сведения из Реестра муниципальных услуг муниципального образования «Ангарский» подлежат включению в региональную информационную систему «Реестр государственных услуг (функций) Иркутской области» в порядке, утвержденном постановлением Правительства Иркутской области от 24 января 2011 года № 11-пп «О Реестре государственных услуг (функций) Иркутской области и Портале государственных услуг Иркутской области».

2. Формирование и предоставление сведений об услугах для размещения в Реестре муниципальных услуг

2.1. Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре муниципальных услуг осуществляют структурные подразделения администрации муниципального образования «Ангарский», предоставляющие соответствующие муниципальные услуги (далее - исполнители муниципальных услуг).

2.2. Сведения об услугах для размещения в Реестре муниципальных услуг направляются ответственному за формирование и ведение Реестра муниципальных услуг. В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько исполнителей, то направление ответственному сведений об услугах осуществляет исполнитель, который предоставляет заинтересованному лицу итоговый результат услуги.

2.3. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, включаются в Реестр муниципальных услуг на основании решения Думы муниципального образования «Ангарский».
3. Ведение Реестра муниципальных услуг

3.1.
Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется ответственным за формирование и ведение Реестра на основании сведений, предоставляемых исполнителями соответствующих муниципальных услуг, по форме указанной в приложении 2.
3.2.
Ведение Реестра муниципальных услуг включает в себя следующие процедуры:

- включение муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг;

- внесение изменений в Реестр муниципальных услуг;

- исключение муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг.

3.3.
Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется на бумажном и электронном  носителях.
          В случае возникновения разночтений приоритетными считается вариант
Реестра муниципальных услуг, представленный на бумажном носителе.

3.4. При вступлении в силу правовых актов, изменяющих порядок предоставления услуги, или наделяющих исполнителей муниципальной услуги полномочиями по предоставлению новой услуги, соответствующие сведения направляются ответственному за формирование и ведение Реестра в течение 7 рабочих дней со дня вступления в силу правовых актов для внесения соответствующих изменений в Реестр муниципальных услуг.

3.5. Для исключения сведений об услуге из Реестра муниципальных услуг исполнитель, предоставлявший соответствующую услугу, направляет ответственному за формирование и ведение Реестра письменное обращение с указанием основания для его исключения, при внесении изменений в нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области.
3.6. Исключение сведений об услугах из Реестра муниципальных услуг осуществляется на основании решения Думы муниципального образования «Ангарский».

3.7.
Исключение сведений об услуге, а также внесение изменений в Реестр муниципальных услуг, размещенный в сети Интернет, осуществляется специалистом, ответственным за размещение Реестра муниципальных услуг, внесение в него изменений и исключение сведений из
Реестра муниципальных услуг на официальном сайте муниципального образования «Ангарский», на основании информации, подготовленной ответственным за формирование и ведение Реестра
в течение 3 рабочих дней после принятия соответствующего
решения Думы муниципального образования «Ангарский».
                                                                                 Приложение 2 к постановлению 

                                                                                 главы МО «Ангарский»
                                                                                 от 19.12.2011 г. № 42
Форма Реестра

муниципальных услуг муниципального образования «Ангарский»

     I. Муниципальные услуги, предоставляемые структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»

	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский», предоставляющего муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»


     II. Услуги,  которые  являются необходимыми  и   обязательными   для

предоставления    муниципальных   услуг   структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»
	Номер (идентификатор)
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский» муниципальных услуг
	Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»
	Возмездность оказания услуг

	1
	2
	3
	4

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»


     III. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и   иными

организациями, в которых размещается муниципальное задание,  подлежащие

включению   в    Реестр    муниципальных услуг   муниципального образования «Ангарский» в электронной форме

	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование муниципального учреждения иной организации, предоставляющих муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование структурного подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»


Приложение 3 к постановлению 

                                                                                 главы МО «Ангарский»
                                                                                 от 19.12.2011 г. № 42
Заявление

(о включении муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг

муниципального образования «Ангарский», об исключении муниципальной услуги из реестра муниципальных услуг, о внесении изменений

в сведения о муниципальной услуге, включенной в реестр

муниципальных  услуг муниципального образования «Ангарский»)

______________________________________________________________________

         (наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»)
     Прошу   включить   (исключить)   муниципальную   услугу  в  Реестр муниципальных  услуг муниципального образования «Ангарский»

     I. Муниципальные услуги, предоставляемые структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»
	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»




    II. Услуги,  которые являются   необходимыми   и  обязательными  для

предоставления   муниципальных  услуг    структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»
	Номер (идентификатор)
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»

муниципальных услуг
	Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»


	Возмездность оказания услуг

	1
	2
	3
	4

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Аларский район»




     III. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями  и  иными

организациями, в которых размещается муниципальное задание,  подлежащие

включению   в    Реестр    муниципальных  услуг    муниципального образования «Ангарский» в электронной форме

	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование муниципального учреждения, иной организации, предоставляющих муниципальную  услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»




	_____________________
	_____________________
	_________________________

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О. руководителя)


     ИЛИ:

     Прошу муниципальную услугу, включенную в Реестр муниципальных  услуг муниципального образования «Ангарский»:

     I. Муниципальные услуги, предоставляемые структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»
	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»,
предоставляющего муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	I
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	0

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»




     II. Услуги,  которые являются   необходимыми   и  обязательными  для

предоставления   муниципальных    услуг    структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»

	Номер (идентификатор)
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»

муниципальных услуг
	Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»


	Возмездность оказания услуг

	1
	2
	3
	4

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»




     III. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями  и  иными

организациями,     в  которых    размещается   муниципальное  задание,

подлежащие включению в Реестр муниципальных услуг муниципального образования «Ангарский» в электронной форме

	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование муниципального учреждения и иной организации, предоставляющих муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»


     изложить в следующей редакции:

     I. муниципальные услуги, предоставляемые структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»
	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский», предоставляющего муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»




     II. Услуги,  которые   являются необходимыми  и   обязательными  для

предоставления    муниципальных  услуг    структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»

	Номер (идентификатор)
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»

муниципальных услуг
	Наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальных услуг структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ангарский»


	Возмездность оказания услуг

	1
	2
	3
	4

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский»




     III. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями  и  иными

организациями, в которых размещается муниципальное задание,  подлежащие

включению  в    Реестр    муниципальных   услуг   муниципального образования «Ангарский» в электронной форме

	Номер (идентификатор)
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование муниципального учреждения и иной организации, предоставляющих муниципальную услугу
	Правовое основание оказания муниципальной услуги
	Заявитель
	Возмездность оказания муниципальной услуги
	Результат оказания муниципальной  услуги
	Нормативный правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования «Ангарский район»




	____________________
	____________________
	____________________

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О. руководителя)


