Административный  регламент

                       предоставления  платных  муниципальных услуг  в  библиотеке 

Муниципального  учреждения  культуры

        «Межпоселенческая  центральная  библиотека – музей им. А.В. Вампилова»  

      Платными услугами являются услуги и продукция, связанные с предоставлением дополнительного сервиса или добавочными затратами усилий и средств, превышающих нормативные показатели.

1. Общие положения.
1.1.Платные муниципальные услуги предоставляются населению муниципального об-разования «Аларский район», гражданам РФ, иностранным гражданам и лицам без гражданства, находящихся на территории Аларского района Иркутской области, а также юридическим лицам разных организационно-правовых форм собственности и обществен-ным организациям в рамках внебюджетного финансирования и являются формой инициа-тивной хозяйственной деятельности библиотек. 

     1.2. Цель оказания платных муниципальных услуг:

- удовлетворение дополнительных информационных потребностей пользователей;

- расширение спектра библиотечно-информационных услуг;

-повышение комфортности обслуживания и престижности библиотечного обслу-живания;
- интенсификации использования имеющегося и привлечение дополнительного ресурсного потенциала;
- укрепление материально-технической базы библиотеки.

      1.3.  Основные действия по оказанию платной муниципальной услуги:

              - оформление читательского формуляра на 1 год;

              - услуги документального обслуживания «Книга – бестселлер», «Ночной  

                абонемент»;

              - справочно-библиографические и информационные услуги;

              - информационное обслуживание пользователей различных профессий по  задан-

                ной теме, коллективное информирование; 

              - предоставление помещения библиотеки или выделение мест в ней для размеще-

                ния рекламы сторонними организациями и частными лицами, для видеопрос-

                мотра; 

              - проведение экскурсий по библиотеке;

              - абонирование компьютера;

              - распечатка документов;

              - ксерокопирование; 

              - сканирование;

              - компьютерный набор текста;
              - редактирование текста в электронном виде;

              - услуги специалиста по поиску информации в сети Интернет. 
               Виды платных муниципальных услуг могут изменяться.
 1.4  Организации, оказывающие платные муниципальные услуги.

 1.4.1. Предоставление платных муниципальных услуг осуществляется Муниципальным учреждением культуры «Межпоселенческая центральная библиотека – музей им. А.В. Вампилова» (далее по тексту МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова») и ее структурными подразделениями.

1.4.2. Местонахождение МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова»
 юридический адрес: 669452,  Аларский район,  п. Кутулик,  ул. Советская, 35.

 контактный телефон:  37- 1- 42

 электронный адрес: lib-vampilov@bk.ru
1.4.3. Обязательства в отношении режима работы:
          МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова» осуществляет предоставления платной муниципальной услуги с 9.00 до 18.00 часов, суббота с 10.00 до 16.00 часов, без перерыва на обед, выходной день – воскресенье.

      Обязательным условием работы библиотеки является проведение санитарного дня в последнюю пятницу каждого месяца.

1.5. Деятельность библиотеки по предоставлению платных муниципальных услуг регламентируется:
- Федеральным законом «Основами законодательства РФ о культуре» от 09.10.1992 г. № 3612-1 в ред. от 24.12.2003 г. (ст. 47 «Предпринимательская деятельность государственных и муниципальных организаций культуры»).

- Гражданским кодексом РФ 1996 г.

- Налоговым кодексом РФ ч. 1 и 2  1998-2002 г.г. (с изменениями и дополнениями).

- Федеральным законом «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г. № 78 (с изменениями).

- Федеральным законом «О залоге» от 29.05.1992г. № 2872 – I (с изменениями)
- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в  

   РФ» от 06.10.2003 г. № 131 (с изменениями).
- Федеральным законом «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996 г. № 7 (с  

   изменениями).   

- Федеральным законом «Об авторском праве и смежных правах» от 20.07.2004 г. № 72

- Областным законом «О библиотечном деле в Иркутской области» от 03.10.1997 г. № 40  

   (с изменениями).

- Положением «Об основах хозяйственной деятельности и финансирования организации  

   культуры и искусства» от 26.06.1995 г. № 609 (с изменениями).
- Уставом МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова»  от 26.03.2008 г. № 122-П

- Правилами пользования библиотекой  МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова» от 1.01.2006 г.

- Положением о платных услугах, предоставляемых МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова» от

- Настоящим регламентом.
1.6. Работники  МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова» несут ответственность за нарушение требований административного регламента при выполнении административных процедур и (или) административных действий.

2.Порядок оказания платных муниципальных услуг.

2.1. Платные муниципальные услуги предоставляются в течение рабочего дня работниками библиотек и функциональных отделов за счет рационального использования рабочего времени.

2.2 Оказания дополнительных услуг не является основной деятельностью библиотеки и осуществляется без снижения качества основной деятельности по информационно-библио-течному обслуживанию пользователей.

2.3.Платная деятельность МУК «МЦБ-М им. А. В. Вампилова» не является коммерческой, т. к.  доход от неё полностью идёт на развитие и совершенствование библиотеки.
2.4. Услуги копирования оказываются только в том случае, если они не приводят к порче изданий.

3.Оплата платных муниципальных услуг.

3.1. «Перечень и прейскурант цен на платные услуги» разрабатывается и предлагается с учетом основной финансируемой из бюджета деятельности, потребительского спроса и возможностей библиотеки.

3.2. Администрация МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова» оставляет за собой право изменять стоимость платных услуг в зависимости от инфляции и вносить изменения в «Перечень и прейскурант цен на платные услуги МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова» по согласованию с отделом культуры и отделом экономики и ценообразования администрации МО «Аларский район».

3.3. При взимании платы за отдельные виды услуг с населения МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова» предоставляет льготы, которые установлены отдельным категориям граждан законодательством РФ (инвалиды, ветераны ВОВ, воины-интернационалисты).

3.4. Коллектив, отдельные работники оказывающие платные муниципальные услуги, обяза-ны соблюдать трудовую и финансовую дисциплину: оказывать услуги по ценам, согласно «Перечня и прейскуранта цена на платные услуги»; обеспечивать качество, сроки выполнения работ; сдавать в установленные сроки выручку в бухгалтерию.

3.5. Расчет за платные услуги осуществляется потребителями наличными деньгами, с выдачей квитанции по требованию. Квитанции установленного образца.

4.Учет выручки от платных муниципальных услуг.

4.1.  Наличные денежные средства один раз в месяц сдаются под контролем руководителей 

подразделений в бухгалтерию отдела культуры, где ведется их учет.

4.2.  Доходы, полученные от платных услуг, учитываются в бухгалтерских документах (пер-

вичного учета и отдельной строкой баланса) и поступают в полное распоряжение биб-лиотеки.
4.3. Порядок распределения и использования внебюджетных средств, определяется 

директором МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова».

5.Расходование полученных средств от оказания платных муниципальных услуг.
      Основными направлениями расходования полученных средств от оказания платных муниципальных услуг являются:

1. Материально-техническое развитие библиотеки, в том числе:

- приобретение библиотечного оборудования;

- приобретение мебели, компьютерного и другого оборудования;
- приобретения хозяйственных и канцелярских товаров. 
      2. Электросвязь, абонентская плата.

      3. Затраты на текущий ремонт.

      4. Командировочные расходы.

      5. Оплата за обслуживание множительной и компьютерной техники.

      6. Проведение мероприятий.

      7. Комплектование библиотечного фонда. 

      8. Оплата труда по договорам подряда.

6.Ответственность за оказание платных муниципальных услуг.

6.1.  Ответственность за организацию, осуществление и качество предоставляемых платных 
услуг в структурных  подразделениях несут – руководители, функциональные исполни-тели.

6.2. Заведующие структурными подразделениями МУК «МЦБ-М им. А.В. Вампилова» 

обеспечивают гласность и рекламу ведения платных муниципальных услуг в библиотеке и за ее пределами.      
