РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «АЛАРСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 31.12.2013г. № 1220-п                                                                           п. Кутулик
Об утверждении положения 

об оказании платных услуг

и согласовании стоимости издательских

и типографских услуг муниципального

бюджетного учреждения Аларского района

Издательский дом «Аларь» на 2014 год 
для граждан и юридических лиц
          В целях соблюдения Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Постановлением мэра Аларского района от 11.03.2012 г. № 182-п «Об утверждении Порядка определения платы за оказание бюджетными учреждениями муниципального образования «Аларский район» гражданам и юридическим лицам услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений, оказываемых ими сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания», с Уставом муниципального бюджетного учреждения Аларского района Издательский дом «Аларь»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить положение об оказании платных услуг, предоставляемых муниципальным бюджетным учреждением Аларского района Издательским домом «Аларь» (Приложение 1).

2.  Согласовать стоимость издательских и типографских услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности, муниципальному бюджетному учреждению Аларского района Издательский дом «Аларь» на 2014 год для граждан и юридических лиц (Приложение 2). 
3.Издательскому дому «Аларь» (Гончаренко В.В.) опубликовать настоящее постановление в газете «Аларь».

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Аларского района в сети Интернет (Заусаева Е.В.).
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя мэра Аларского района Аюшинова А.И.
Мэр района                                                                                               А.В. Футорный
                                                                                 Приложение
                                                                                 к постановлению мэра района

                                                                                 от 31.12.2013г.№ 1220-п
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОКАЗАНИИ ПЛАТНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫМ БЮДЖЕТНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ АЛАРСКОГО РАЙОНА ИЗДАТЕЛЬСКИМ  ДОМОМ «АЛАРЬ».

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об оказании платных услуг, предоставляемых муниципальным бюджетным учреждением (далее - Положение) определяет цели, задачи, правила и порядок оказания платных услуг, порядок формирования доходов и осуществления расходов по приносящей доход деятельности.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в соответствии с Постановлением мэра Аларского района от 11.03.2012 г. № 182-п «Об утверждении Порядка определения платы за оказание бюджетными учреждениями муниципального образования «Аларский район» гражданам и юридическим лицам услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений, оказываемых ими сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания», с Уставом муниципального бюджетного учреждения Аларского района Издательский дом «Аларь»  

1.3. Основные понятия и определения, используемые в Положении:

1.3.1. Исполнитель услуги - муниципальное бюджетное учреждение Аларского района Издательский дом «Аларь» (далее - Учреждение).

1.3.2. Потребитель услуги - физическое или юридическое лицо, имеющее намерение заказать или приобрести, либо заказывающее и приобретающее услуги для себя, либо получающее услуги лично.

1.3.3. Платная услуга - услуга, оказываемая муниципальным бюджетным учреждением сверх основной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета.

1.4. Исполнитель оказывает платные услуги в соответствии с настоящим Положением и Уставом Учреждения.

2. Цели и задачи оказания платных услуг

2.1. Целью оказания платных услуг является повышение эффективности работы, улучшение качества услуг, привлечение дополнительных финансовых средств для обеспечения, развития и совершенствования услуг

2.2. Задачами оказания платных услуг является:

- улучшение условий рабочих мест работников;
- расширение материально-технической базы Учреждения;
- материальное стимулирование и повышение доходов работников учреждения;

3. Виды платных услуг

3.1. Виды платных услуг определяются с учетом имеющихся условий для предоставления данных услуг.

3.2. Исполнителем в соответствии с Уставом учреждения могут оказываться следующие виды платных услуг:

- издательские услуги для юридических и физических лиц в т.ч. :

    размещение рекламной информации;

    размещение объявлений, поздравлений;

- типографские услуги для юридических и физических лиц в т.ч. :

    печать бланочной продукции;

    ламинирование документов;

    брошюровка документов;  

3.3.  Если Учреждение оказывает платные услуги по виду деятельности, которая является лицензируемой, то ему следует иметь лицензию на её осуществление.

4. Правила, условия и порядок оказания платных услуг

4.1. Платные услуги, оказываемые Исполнителем, предоставляются Потребителю на основании Договора, квитанцией к приходно-кассовому ордеру или иного документа, подтверждающего оплату Потребителем услуги. Форма квитанции утверждена постановлением Госкомстата России от 18.08.1998г. № 88.

При оформлении Договора на оказание платных услуг используется форма типового Договора. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, второй - у Потребителя.

4.1.1. Договор должен содержать следующие сведения:

- наименование муниципального учреждения-исполнителя и место его нахождения (юридический адрес), ОКПО, ОГРН, ИНН, КПП, бюджетный и лицевой счет;

- наименование и реквизиты Потребителя - юридического лица, либо индивидуального предпринимателя или Потребителя - физического лица: фамилию, имя, отчество, сведения о документе, удостоверяющем личность гражданина, адрес проживания (регистрации), контактный телефон;

- срок и порядок оказания услуги;

- стоимость услуги и порядок её оплаты;

- требования к качеству оказываемой услуги;

- другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг;

-должность, фамилию, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени Исполнителя, его подпись, а также подпись Потребителя.

4.2. Исполнитель обязан до заключения договора предоставить Потребителю достоверную информацию об Исполнителе и оказываемых услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора, а также довести до Потребителя (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения:

4.2.1. Наименование и место нахождения Исполнителя; 

4.2.2. Весь перечень предоставляемых услуг.

4.2.3. Прейскурант цен (тарифов).

4.3. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию Потребителя:

4.3.1. Устав муниципального учреждения.

4.3.2. Образец Договора на оказание платных услуг.
4.3.3. Административный регламент Учреждения.
4.4. Исполнитель обязан сообщать Потребителю по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей платной услуге сведения.

4.5. При заключении Договоров на оказание платных услуг Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному Потребителю перед другими в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

4.6. При предоставлении платных услуг сохраняется установленный режим работы Учреждения. Режим работы по перечню платных услуг устанавливается Учреждением. Учреждение обязано соблюдать утвержденный им план.

4.7. Платные услуги осуществляются штатными работниками Учреждений, либо привлеченными квалифицированными специалистами.

4.8. При предоставлении платных услуг Учреждение обязано иметь следующие документы:

- договоры с Потребителями на оказание платных услуг;

- документы, подтверждающие оплату услуг;

- перечень платных услуг;
- документы на оплату труда работников, занятых в предоставлении платных услуг, и основания к ним: приказы о внутреннем совмещении, отдельный договор.

4.9. Руководство деятельностью Учреждения по оказанию платных услуг осуществляет главный редактор, который в установленном порядке несет ответственность за качество оказания платных услуг, осуществляет административное руководство, контролирует и несет ответственность за финансово-хозяйственную деятельность, соблюдение сметной, финансовой и трудовой дисциплины, сохранность собственности, материальных и других ценностей.

4.10. Деятельность Учреждения по оказанию платных услуг, согласно Налоговому кодексу Российской Федерации, является предпринимательской.

4.11. Для оказания платных услуг руководитель Учреждения обязан:

- изучить потенциальный спрос на услуги и определить предполагаемый контингент занимающихся;

- создать условия для предоставления платных услуг;

- сформировать смету доходов и расходов на каждый вид платных услуг;

- издать приказ об организации работы Учреждения по оказанию платных услуг, предусматривающий виды оказываемых платных услуг, кадровый состав, механизм оплаты труда и иные условия, сопутствующие организации оказания платных услуг;

- заключить Договоры или дополнительные соглашения к трудовым договорам на оказание платных услуг со специалистами, в т.ч. состоящими в штате.

При необходимости Исполнитель размещает свою рекламу в средствах массовой информации с целью информирования населения района об оказываемых платных услугах.

4.12. При обнаружении несоответствия оказанных платных услуг условиям Договора на оказание услуг Потребитель вправе по своему выбору потребовать:

- предоставление услуг в полном объеме, в соответствии с заключенным Договором;

- назначения нового срока оказания услуг;

- соответствующего уменьшения стоимости оказываемых услуг;

- расторжения Договора и полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки в оказании платных услуг не устранены Исполнителем, либо имеют существенный характер.

4.13. Средства от платных услуг, поступающие по безналичному расчету, перечисляются Потребителем в установленном порядке на лицевой счет Исполнителя. Потребители платных услуг обязаны оплатить их в порядке и в сроки, которые указаны в Договоре, и согласно законодательству Российской Федерации получить документ, подтверждающий оплату услуг (банковскую квитанцию с отметкой об оплате либо кассовый чек). Моментом оплаты услуг считается дата фактической уплаты средств потребителями платных услуг.

4.14. При расчете с населением оплата за оказание платных услуг производится с применением контрольно-кассовой техники, либо специальных бланков строгой отчетности.

4.15. Учреждение  не может оказывать платные услуги взамен основной деятельности, финансируемой за счет бюджетных средств.

5. Цены

5.1. Цены на платные услуги рассчитываются с применением метода прямого счета и на основе экономически обоснованной себестоимости услуг с учетом необходимости уплаты налогов и сборов, всех элементов затрат, а также с учетом развития материальной базы Учреждения. 

5.2. При расчете стоимости платных услуг для физических лиц применяется понижающий коэффициент в размере – 25 %.

5.3. Цена на платные услуги при проведении предвыборной компании осуществляется с повышающим коэффициентом в размере – 25%.
5.4. Утвержденный Прейскурант цен на все виды оказываемых учреждением платных услуг, должен находиться в доступном для Потребителей месте.

6. Порядок формирования и расходования средств, полученных от оказания платных услуг.
6.1. При формировании бюджета на очередной финансовый год муниципальное бюджетное Учреждение планирует объемы платных услуг по каждому виду предоставляемых услуг.

6.2. Основным плановым документом, определяющим объем платных услуг, целевое направление, является смета доходов и расходов средств, полученных муниципальным бюджетным учреждением за оказание платных услуг. Смета доходов и расходов формируется на основании планируемых физических и стоимостных показателей.

6.3. В пределах сметы расходов по оказанию платных услуг муниципальные бюджетные учреждения оплачивают расходы, связанные с осуществлением предпринимательской деятельностью, в соответствии с КОСГУ.

Доходы от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности распределяются следующим образом:

- не более 70% направляются на оплату труда, включая начисления на выплаты стимулирующего характера (премии за производственные результаты, материальную помощь, надбавки за производственные результаты, надбавки за профессиональное мастерство, высокие достижения в труде и иные подобные показатели);

- не менее 30% направляются на укрепление развитие материально-технической базы Учреждения, оплату коммунальных услуг, приобретение инвентаря, предметов хозяйственного назначения, ремонтные работы и т.д.

6.4. Доходы, поступающие от оказания платных услуг, расходуются Учреждением в строгом соответствии с утвержденной сметой.

6.5. Если в процессе исполнения сметы увеличивается или уменьшается доходная и расходная ее часть, в эту смету по мере необходимости Учреждением вносятся изменения в соответствии с установленным порядком.

6.6. Остаток внебюджетных средств предшествующего года подлежит учету в текущем финансовом году, как остаток на 1 января текущего года и учитывается в смете доходов и расходов муниципального бюджетного учреждения. Использование средств прошлых лет производится по целевому назначению в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов.

7. Ответственность сторон по оказанию и получению платных услуг, контроль за качеством оказываемых платных услуг

7.1. Ответственность за организацию и качество платных услуг возлагается на главного редактора Учреждения.
7.2. Исполнитель оказывает платные услуги в порядке и в сроки, определенные Договором.

7.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.

7.4. Споры, возникающие между Потребителем и Исполнителем, разрешаются по согласованию сторон либо в установленном законодательством порядке.

7.5. Исполнитель освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение услуг, если будет доказано, что это произошло вследствие обстоятельств непреодолимой силы, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

7.6. Контроль за организацией и качеством оказания платных услуг Исполнителем и порядком взимания денежных средств с населения осуществляет Учредитель, а также другие органы муниципальной и государственной власти, на которые в соответствии с законодательством Российской Федерации возложена проверка и контроль за деятельностью муниципальных учреждений.

Главный редактор:                                                                 В.В.Гончаренко

                                                                                               Приложение

                                                                                 к постановлению мэра района

                                                                                 от 31.12.2013г. № 1220-п
Расценки на  размещение издательских и типографских услуг

в  МБУ Аларского района Издательском доме  «Аларь» с 2014г.
1. Издательские услуги для юридических и физических лиц:

Размещение рекламы – 1 см2 – 16 руб. 10 коп.

Размещение объявлений, поздравлений, соболезнования, 
благодарность и др.

- для юридических лиц 1 слово – 12 руб. 34 коп.

- для физических лиц  1 слово – 9 руб. 25 коп.

2. Типографские услуги для юридических и физических лиц:

     За ламинирование:

           А-4(1/8) – 25руб.  
           А5 – 18 руб. 00 коп.

          А6 – 13 руб. 00 коп.

          10 см.*15см. – 9 руб. 00 коп.

          8 см.*11см. – 6 руб. 00 коп.

          6 см.*9см. – 5 руб. 00 коп.

          5 см.*8см. – 4 руб. 00 коп.

                       За брошюровку:

              1. Брошюровка  1 лист  - 1 руб. 80 коп.

              2. Пружина 1 шт. (на 100 листов) – 1руб. 80 коп.

              3. Обложка 2 шт.- 6 руб. 66 коп. 

Печать бланочной продукции:

       газетная  бумага

	Формат листа
	Без оборота
	С оборотом

	
	количество
	1 (лист)
	количество
	1 (лист)

	А- 3                                        ¼
	До 5000 шт.
	2-50
	До 5000 шт.
	5-00

	
	От 5000 шт.
	1-25
	От 5000 шт.
	2-50

	А-4                                        1/8
	До 5000 шт.
	2-00
	До 5000 шт.
	4-00

	
	От 5000 шт.
	1-00
	От 5000 шт.
	2-00

	А- 5                                      1/16
	До 5000 шт.
	1-00
	До 5000 шт.
	2-00

	
	От 5000 шт.
	0-50
	От 5000 шт.
	1-00

	А- 6                                      1/32
	До 5000 шт.
	0-60
	До 5000 шт.
	1-20

	
	От 5000 шт.
	0-30
	От 5000 шт.
	0-60


Офсетная бумага     

	Формат листа
	Без оборота
	С оборотом

	А- 3                                        ¼
	До 5000 шт.
	3-00
	До 5000 шт.
	6-00

	
	От 5000 шт.
	1-75
	От 5000 шт.
	3-50

	А-4                                        1/8
	До 5000 шт.
	2-25
	До 5000 шт.
	4-50

	
	От 5000 шт.
	1-25
	От 5000 шт.
	2-50

	А- 5                                      1/16
	До 5000 шт.
	1-25
	До 5000 шт.
	2-50

	
	От 5000 шт.
	0-75
	От 5000 шт.
	1-50

	А- 6                                      1/32
	До 5000 шт.
	0-70
	До 5000 шт.
	1-40

	
	От 5000 шт.
	0-40
	От 5000 шт.
	0-80


Главный бухгалтер:                                                     О.Н. Давыденко

